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1. AMAC

MYO biinyesindeki Temel Uygulama Laboratuvarinda bulunan cihazlarin uygulamali egitim
sirasinda kullanima hazir olmasi i¢in gerekli periyodik koruyucu bakimlarinin, ihtiya¢ halinde
onarimlarinin ve ayrica kalibrasyonlarinin yapilmasi i¢in izlenecek yontem ve sorumluluklar: anlatir.

2. KAPSAM

Uygulamali egitimlerde kullanilan, cihazlar bu prosediiriin uygulama kapsami igerisindedir.

3. TANIMLAR

4. UYGULAMA

Kalibrasyon Islemleri

Kalibre edilecek 6lgme ve test cihazlarinin tespiti Uygulamali egitimlerde kullanilan ve hizmet
kalitesini dogrudan ya da dolayli olarak etkileyen biitiin 6lgme ve test cihazlari Kalite Yonetim
Temsilcisi tarafindan tespit edilir.

Kalibrasyon planlama

Olgme ve Test Cihazlarinin kullanim siklign géz 6niinde bulundurularak, Kalibrasyon Plan1 Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan hazirlanir. Yeni cihaz alimi veya kalibrasyon sonuglarma gore
hurdaya ayrilmasina karar verilen cihaz olmasi durumunda plan revize edilir.

Kalibrasyonun akredite olan kuruluslara yaptirilmasi

Kalibrasyon siiresi dolan cihazin, tespit edilen kalibrasyon tarihinde uygun olup olmadig:i Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan takip edilir. Eger ekipman kalibrasyon i¢in uygun degilse (bakim veya
onarimda ise) Kalibrasyon Plani revize edilir.

Kalite Yonetim Temsilcisi Satin Alma Prosediiriine gére Onaylanmis Tedarikgi listesindeki akredite
kalibrasyon laboratuvarindan hizmeti alir.

Sonug¢larin degerlendirilmesi
Olgme ve test cihazlarinin, Olgme Kabul kriteri ve kalibrasyon sertifikalar referans alinarak Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan kalibrasyon sonuglart degerlendirilir. Olgme Kabul Kriteri sinirlar



Dokiiman No PR-09
. . . ik Yayin Tarihi 08.08.2015
KALIBRASYON’ MAKINA TECI_.I.IZéT Reviz;on Tarihi 05.07.2022
BAKIM VE ONARIM PROSEDURU Revizyon No P
Sayfa 2/3

disina ¢ikan cihazlara “KULLANILAMAZ” etiketi yapistirilir. Olgme Kabul Kriteri sinirlar1 iginde
olan cihazlarin iizerine Kalibrasyon Etiketi yapistirilir.

Onarimm

Onarimi yapilacak cihazlar icin ilgili bakim sorumlusu haberdar edilir ve onarimin yapilmasi
saglanir. Onarimi tamamlanan cihazin kalibrasyonunun yaptirilmas: Kalite Yonetim Temsilcisi
tarafindan saglanir.

Hurdaya ayirma
Onarimi miimkiin olmayan cihazlar i¢in “Hurda Tespit Tutanagi” diizenlenir ve cihaz hurda
boliimiine alinir.

Kalibrasyonu uygun olmayan cihazin etkiledigi iiriinlerin tespiti ve 6nlem alinmasi

Kullanilan cihazin kalibrasyonunun uygun olup olmadigi, bakim-onarim gerceklestirmede
teknisyenler tarafindan tespit edilir. Uygunsuzluk durumunda kalibrasyon planindaki planlanan tarih
beklenmeyerek tekrar kalibre edilmesi saglanir.

Kalibrasyon sertifikalarimin diizenlenmesi ve dosyalanmasi
Kalibrasyon sonuglar1 Kalibrasyon Takip Kartina yazilir. Kalibrasyon Sertifikalar1 ve Takip Kartlar
Kalite Yonetim Temsilcisi tarafindan muhafaza edilir.

Kalibrasyon siiresi dolan cihazlarin takibi
Kalite Yonetim Temsilcisi Kalibrasyon Takip Kartlarim1 referans alarak, cihazlarin kalibrasyon
zamanlarinin takibini yapar.

Makine Techizat Bakim Onarim islemleri

Makine techizatin ariza yapmasi

Hizmetlerde kullanilan ekipmanlar, 1sitma havalandirma cihazlar1 ve sirket araclarinda tespit edilen
arizalarda ilgili Bakim sorumlusuna bilgi verilir. Bunlarin disinda kalan makina ve teghizatin
arizasinda c¢alisilmakta olan tedarikg¢iye bilgi verilir.

Ariza degerlendirme

Ilgili bakim sorumlusu, Ekipman Kullanim Kilavuzlarini ve teknik bilgisini referans alarak arizay:
degerlendirir. Degerlendirme sonucunda techizatin onariminin yapilmasimnin miimkiin olmadigina
karar verirse “Hurda Tespit Tutanagi” hazirlar ve Kalite Yonetim Temsilcisini durumdan haberdar
eder.

Onarim karari

Arnizali makine-techizatin onariminin firma i¢inde mi? firma disinda mi1? Yapilacagna ilgili bakim
sorumlusu karar verir. Firma disinda onarim gerektigi durumlarda Kalite Yonetim Temsilcisi
bilgilendirir.
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Bakim planlama

“Makina Techizat Listesi’nde belirlenmis olan makina ve techizatin bakim planlamasi Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan, ekipman kullanim kilavuzlari ve teknik bilgisi referans alinarak
yapilir ve “Yillik Bakim Plan1” ile kayit altina alinar.

Firma icinde bakim onarim yapilmasi
Firma i¢inde yapilan bakim ve onarimlar ilgili bakim sorumlusuna tarafindan, ekipman kullanim
kilavuzlari referans alinarak gerceklestirilir. Sonuglar “Bakim Onarim Kartina” kaydedilir.

Firma disinda bakim onarim yapilmasi

Makinalarin bakim ve onarimlar1 sézlesmeli tedarikgiler tarafindan gerceklestirilir. S6zlesmeli bir
tedarik¢inin olmadigi durumlarda, tedarik¢i arastirmasi ve se¢imi Kalite Yonetim Temsilcisi
tarafindan yapilir. Tedarikgilere teslim edilen makine techizatin takibi ilgili bakim sorumlusunun
sorumlulugundadlr Sonuglar “Bakim Onarim Kartina” kaydedilir ve tedarik¢iden gelen rapor, kartin

Yapilan bakim onarimin degerlendirilmesi
Bakim ve onarimi tamamlanmis makine-techizat, ilgili bakim sorumlular1 tarafindan kullanilarak
kontrol edilir. Eger ariza devam ediyorsa tedarikc¢i uyarilir ve yeniden onarima istenir.

5. ILGILI DOKUMANLAR
o EK-01-Kalite El Kitab1

6. ILGILI KAYITLAR
PL-05- Kalibrasyon Plani
e PL-06- Yillik Bakim Plani
e FR-65- Kalibrasyon Takip Kart: Formu
e FR-66- Bakim Onarim Kart1 Formu
e LS-09-Makine Techizat Listesi
e Kalibrasyon Sertifikalar1 (kalibrasyon yapan kurulustan alinan)



